Zur Eréffnung einer Kassenordination fur Allgemeinmedizin in 3033 Altlengbach, Badgasse 1
suchen wir eine

Ordinationsassistenz (m/w/d)

TEILZEIT (20 WOCHENSTUNDEN)
AUFGABEN

In dieser abwechslungsreichen Funktion sind Sie die erste Anlaufstelle und Ansprechpartner fur
unsere Patient*innen.

Sie unterstutzen Dr. Ermanno Platania beim Aufbau der neuen Ordination und in
organisatorischen Belangen wie die Vereinbarung von Terminen, die administrative Aufnahme,
Befundadministration und Arztbriefschreibung.

Ebenso flhren Sie Blutdruckmessungen durch, machen Harn- und Blutanalysen, bereiten
Impfungen vor und assistieren bei diesen.

KOMPETENZEN
e Berufserfahrung und Vertrautheit mit der Tatigkeit in einer Kassenordination

e Abgeschlossene Ausbildung als Ordinationsassistenz oder Bereitschaft die Ausbildung
zu absolvieren

e Sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel)
e Praxis mit der Terminvereinbarung fur Patientinnen und Patienten

o Ausgezeichnete organisatorische Fahigkeiten, sehr genaue und korrekte Arbeitsweise
sowie Stressresistenz

e Sie haben Freude im Umgang mit Menschen und der Medizin

WIR BIETEN

e Eine verantwortungsvolle und interessante Position mit Gestaltungsmoglichkeiten in
einem interessanten Umfeld in einer aufstrebenden Gemeinde

e Fundierte Einschulung und Einarbeitung flir einen positiven Start in lhren neuen Job

e Je nach Qualifikation und Berufserfahrung bieten wir Ihnen fir diese Position bei
Vollzeitbeschaftigung ein Gehalt ab EUR 2.200.- brutto pro Monat (Voraussetzung fur
dieses Basisgehalt eine abgeschlossene Ausbildung als Ordinationsassistenz).

Wir freuen uns auf die Bewerbung! Kontaktdaten:
praxis@platania.at

0664/926 92 91
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