DR+« STEFAN HACKER

Ordinationsassistentln (m/w/d) fir 20-30h/ Woche

Facharztordination fiir Plastische und Asthetische Chirurgie

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams eine/einen Ordinationsassistentln (m/w/d)
an unserem Standort in Wieselburg an der Erlauf. Wir sind eine Facharztordination fir
Plastische und Asthetische Chirurgie mit den Schwerpunkten dsthetische
Brustchirurgie, plastische Gesichtschirurgie und minimal-invasive Behandlungen.

Das bringen Sie mit:
- Freundliches, kompetentes Auftreten
- Spal an serviceorientierter Arbeit
- Kreativitat, Flexibilitat und Einsatzbereitschaft
- Belastbarkeit und Stressresistenz
- Gute EDV-Kenntnisse
- Ein abgeschlossener Ordinationsassistenz-Kurs ist von Vorteil / Bereitschaft zur
Absolvierung der berufsbegleitenden Ausbildung

Ihr Aufgabengebiet:
- Terminvergabe (telefonisch, E-Mail, personlich)
- Patientlnnenbetreuung (BegriBung, Datenannahme, etc.)
- Verrechnung (Arzthonorare)
- Unterstutzung arztlicher Tatigkeiten, Vorbereitung Ordinationen
- Reinigung Medizininstrumente
- Patientenbetreuung an OP-Tagen
- Administrative Tatigkeiten (OP-Anmeldungen, Bestellungen, etc.)
- Koordinationstatigkeit (Patientinnen, Kliniken, Pharmafirmen, Materialien, etc.)

Das bieten wir:
- Ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
- Modernes und agiles Arbeitsklima
- Eine Unternehmenskultur gepragt von Kollegialitat und Teamspirit
- Eine leistungsgerechte Entlohnung

Monatsbruttogehalt (Vollzeitbasis): ab € 2.300,-, je nach Qualifikation und Erfahrung
zzgl. Gefahrenzulage, es besteht die Bereitschaft zur Uberzahlung.

Bei Interesse senden Sie bitte Ilhre Bewerbung inkl. Lebenslauf, Foto und Zeugnissen an
stefan@dr-hacker.at

Dr. Stefan Hacker
BeethovenstraBe 3/ Top 15, 3250 Wieselburg
www.dr-hacker.at



