
 
 
 

OrdinationsassistentIn (m/w/d) für 20-30h/ Woche 
Facharztordination für Plastische und Ästhetische Chirurgie 

 
Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams eine/einen OrdinationsassistentIn (m/w/d) 
an unserem Standort in Wieselburg an der Erlauf. Wir sind eine Facharztordination für 
Plastische und Ästhetische Chirurgie mit den Schwerpunkten ästhetische 
Brustchirurgie, plastische Gesichtschirurgie und minimal-invasive Behandlungen. 
 
Das bringen Sie mit: 

- Freundliches, kompetentes Auftreten 
- Spaß an serviceorientierter Arbeit 
- Kreativität, Flexibilität und Einsatzbereitschaft 
- Belastbarkeit und Stressresistenz 
- Gute EDV-Kenntnisse 
- Ein abgeschlossener Ordinationsassistenz-Kurs ist von Vorteil / Bereitschaft zur 

Absolvierung der berufsbegleitenden Ausbildung 
 
Ihr Aufgabengebiet: 

- Terminvergabe (telefonisch, E-Mail, persönlich) 
- PatientInnenbetreuung (Begrüßung, Datenannahme, etc.) 
- Verrechnung (Arzthonorare) 
- Unterstützung ärztlicher Tätigkeiten, Vorbereitung Ordinationen 
- Reinigung Medizininstrumente 
- Patientenbetreuung an OP-Tagen 
- Administrative Tätigkeiten (OP-Anmeldungen, Bestellungen, etc.) 
- Koordinationstätigkeit (PatientInnen, Kliniken, Pharmafirmen, Materialien, etc.) 

 
Das bieten wir: 

- Ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
- Modernes und agiles Arbeitsklima 
- Eine Unternehmenskultur geprägt von Kollegialität und Teamspirit 
- Eine leistungsgerechte Entlohnung 

 
Monatsbruttogehalt (Vollzeitbasis): ab € 2.300,-, je nach Qualifikation und Erfahrung 
zzgl. Gefahrenzulage, es besteht die Bereitschaft zur Überzahlung. 
 
Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbung inkl. Lebenslauf, Foto und Zeugnissen an 
stefan@dr-hacker.at 
 
Dr. Stefan Hacker 
Beethovenstraße 3/ Top 15, 3250 Wieselburg 
www.dr-hacker.at 


